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O regulamento interno do curso acompanhard o projeto de criacdo e contera, no minimo, as seguintes
informacdes:

PARTE | - DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO 1- DO CURSO E SEUS FINS
CAPITULO 2—- DA ORGANIZACAO DO CURSO

PARTE Il - DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

CAPITULO 1— DA ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA
SECAO | - DO COLEGIADO E SUA COMPOSICAO
SECAO Il— DA COORDENACAO DO CURSO
SECAO 11l - DA ORGANIZACAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

CAPITULO Il - DO CORPO DOCENTE

CAPITULO Il - DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO
SECAO |- DO PLANEJAMENTO DO CURSO
SECAO Il - DA DURACAO DO CURSO E DOS PERIODOS LETIVOS
SECAO Il1-DO SISTEMA DE CARGA HORARIA
SECAO IV — DA SELECAO, DA MATRICULA, DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS, DO
TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO
SECAO V - DA FREQUENCIA E DA APURACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

CAPITULO IV — DA CONCESSAO DE TiTULOS
SECAO |- DA MONOGRAFIA
SECAO II-DA OBTENCAO DO GRAU E EXPEDICAO DO CERTIFICADO



REGULAMENTO INTERNO
DO CURSO DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU
ESPECIALIZACAO EM LINGUA PORTUGUESA
Modalidade: presencial

Na Conformidade da Resolu¢éo n.° 150/2010 - CEP/UFF e
da Resolugéo n° 200/2014 — CEP/UFF.



Art. 1.°

Art. 2.°

REGULAMENTO DO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
ESPECIALIZACAO EM LINGUA PORTUGUESA

PARTE I

DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
Do Curso e seus fins
O Curso de Pds-Graduagdo Especializacdo em Lingua Portuguesa, organizado de acordo com o

Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu, reger-se-a por este Regulamento.
O Curso de Pos-Graduacdo Especializacdo em Lingua Portuguesa tem como finalidade qualificar

especialistas em Lingua Portuguesa para o exercicio do magistério.

Art. 3.9

Art. 4.°

Art. 5.9

Art. 6.°

O Curso de Pos-Graduacao Especializacdo em Lingua Portuguesa tem como objetivos:

a) aprofundar o conhecimento em questdes relativas a Lingua Portuguesa;

b) promover a reflexdo critica quanto a tradicdo na formacao de Lingua Portuguesa e as finalidades
e as metodologias do ensino;

c) viabilizar a especializacdo do profissional em uma &rea especifica dos estudos da Lingua
Portuguesa,

d) incentivar a pesquisa dos fatos linguisticos e sua aplicacdo pedagogica, para maior eficacia do
ensino da Lingua Portuguesa, em consondncia com 0os PCN - Pardmetros Curriculares Nacionais
e com a BNCC — Base Nacional Comum Curricular.

e) promover a divulgacdo e o intercdmbio da producdo cientifica em questdes relativas & Lingua

Portuguesa.

CAPITULO I
Da Organizacao do Curso

O Curso de Pds-Graduacdo Especializagdo em Lingua Portuguesa estruturar-se-a4 por meio de uma
coordenacdo de carater cientifico-pedagogico e administrativo, responsavel pelo planejamento,
execucdo e avaliacao do curso.

A organizagdo cientifico-pedagdgico correspondera um colegiado, uma coordenacdo e uma
subcoordenagéo.

O coordenador e o subcoordenador serdo eleitos na forma definida no Regulamento Geral das
Consultas Eleitorais, nomeados pelo Reitor e subordinados ao Diretor da Unidade proponente do
curso, de acordo com o Regimento Geral da UFF.



Art. 7.°

Art. 8.°

Art. 9.°

PARTE II

DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

CAPITULO |

DA ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

SECAO I
Do Colegiado e sua Composigédo

O colegiado do Curso de P6s-Graduacédo Especializagdo em Lingua Portuguesa sera constituido, no
minimo, pelo seu coordenador, 3 (trés) representantes do corpo docente pertencentes a UFF,
inclusive 1 (um) subcoordenador, e 1 (um) representante do corpo discente, eleitos pelos pares.

8 1.° - A presidéncia do colegiado sera exercida pelo coordenador do curso de P6s-Graduacdo
Especializacdo em Lingua Portuguesa.

§ 2.° - O colegiado poderd designar subcoordenadores de areas de ensino por indicagdo do
coordenador.

A representacdo do corpo discente sera escolhida, mediante eleicdo, pelos alunos do curso e sera
proporcional a 1/5 (um quinto) do total do corpo docente.

Cabera ao colegiado:

a) propor o curriculo do curso e suas alteragoes;

b) definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e recredenciamento dos
professores que integrardo o corpo docente do curso;

C) aprovar a programacao académica periodica;

d) aprovar o(s) plano(s) de aplicagdo de recursos financeiros;

e) apreciar propostas de convénios;

f) aprovar a proposta do edital com vista a admissdo no curso, elaborada pela coordenacao do curso;
g) homologar os nomes dos orientadores escolhidos pelos alunos;

h) aprovar as indicacbes feitas pelo orientador, dos coorientadores e aprovar 0s nomes dos
professores que integrardo as comissdes examinadoras de trabalhos finais;

J) homologar os pareceres das comissdes examinadoras de trabalho final e de selegdo para
admisséo;

1) julgar as decisbes do coordenador de curso, em grau de recurso, a ser interposto no prazo
improrrogavel de cinco dias Uteis, a contar da deciséo recorrida;

m) aprovar o relatorio anual de atividades do curso e relatério académico final de turma;

n) julgar casos omissos.



Art. 10.

Art. 11.

Art. 12.

Cabe ao colegiado aprovar o calendario de suas reunifes ordinarias.
Paragrafo Unico — As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo coordenador de curso ou
mediante requerimento da maioria simples dos membros do colegiado, sempre com antecedéncia
minima de dois dias Gteis.
SECAO 11
Da Coordenacéo do Curso

A coordenacdo do curso é uma instancia executiva das decisdes emanadas do colegiado do Curso.

A coordenacdo do curso sera exercida por um coordenador e um subcoordenador, escolhidos dentre
0s membros do corpo docente do curso e pertencentes ao quadro permanente da Universidade.

Paragrafo Gnico — O mandato do coordenador e do subcoordenador é de quatro anos, permitida uma
recondugao.

Art. 13. Cabe ao coordenador do curso:

Art. 14.

a) convocar e presidir as reunides do colegiado do Curso;

b) coordenar as atividades didaticas do curso;

c) dirigir as atividades administrativas da coordenagéo de curso;

d) elaborar a programacéo do curso, submetendo-a a apreciacéo do colegiado;

e) propor os planos de aplicacdo de recursos, submetendo-os a aprecia¢ao do colegiado;
) submeter o edital de admissao ao colegiado;

g) delegar competéncia para a execucao de tarefas especificas;

h) decidir ad referendum assuntos urgentes da competéncia do colegiado.

O subcoordenador substituird o coordenador em suas faltas e impedimentos, e o sucedera
definitivamente, se o afastamento se der apds decorrida mais da metade do mandato.

8 1.° Se o afastamento ou impedimento do coordenador ocorrer no decorrer da primeira metade do
mandato, o subcoordenador assumird a coordenacdo do curso e convocara colegiado no prazo de
sessenta dias, a fim de proceder a novo processo eleitoral.

8§ 2.° Nas faltas e impedimentos do coordenador e do subcoordenador, assumiré a coordenacéo do
curso um representante eleito entre o corpo docente no colegiado.

8§ 3.2 O representante eleito, ao assumir a coordenacgao de curso, terd o prazo de sessenta dias para
convocar o colegiado para o processo eleitoral da escolha do coordenador de curso, sob pena de o
curso ter a sua extingdo recomendada pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P0s-Graduacdo ao Conselho
de Ensino e Pesquisa.



Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

SECAO I
Da Organizacdo Técnico-Administrativa

A coordenacdo do curso de Pds-Graduagdo Especializacdo em Lingua Portuguesa tera uma
secretaria de apoio técnico-administrativo.

Paragrafo Unico - Poderdo ser criadas subcoordenadorias académicas para apoio as atividades de
pesquisa e extens&o.

Compete a secretaria:
a) instruir e informar os requerimentos dos candidatos a matricula e a inscri¢do por disciplinas;
b) encaminhar ao 6rgdo competente devidamente visado pelo coordenador os documentos da
matricula dos alunos e os formularios de inscricdo por disciplinas;
¢) manter atualizado o cadastro dos docentes e dos discentes e o controle de registro de frequéncia e
as notas e conceitos dos alunos;
d) arquivar os planos de curso dos alunos, assim como toda documentacao referente ao curso;
e) preparar a correspondéncia, mantendo-a atualizada, assim como a legislacdo e demais normas de
interesse do curso;
) executar tarefas inerentes ao processo, determinadas pelo coordenador.

Constituirdo receitas do curso:
a) taxas de inscricdo e manutencéo;
b) emolumentos;
c) verbas destinadas por entidades;
d) doacGes;
e) outros.

CAPITULO I

DO CORPO DOCENTE

Art. 18. O corpo docente do curso sera constituido por professores pertencentes, ou ndo, ao quadro da UFF.

8 1.° O corpo docente devera ser constituido por professores especialistas ou de reconhecida capacidade
técnico-profissional, sendo que 50% (cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de
mestre ou doutor obtido em programa de pds-graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao.

8§ 2.° O credenciamento de novos professores devera ser aprovado pelo colegiado do curso e pelas outras
instancias deliberativas. O processo devera conter:

| — curriculum vitae do professor;

I1- copia do documento que comprove a maior titulacao;

Il - atas de reunido do colegiado e demais instancias deliberativas que aprovaram a sua indicacao, de
que conste(m) a(s) disciplina(s) para as quais foi indicado;



Art. 19.

Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

Art. 23.

IV - quadro demonstrativo da constituicdo do corpo docente, atendendo o § 1° deste artigo.
§ 3.2 O corpo docente do curso devera ser constituido por, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de
docentes pertencentes ao quadro desta Universidade.

CAPITULO I
DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO
SECAO I
Do Planejamento do Curso

O Curso de Pds-Graduacdo Especializacdo em Lingua Portuguesa tera o seu conteido especifico e
didatico-pedagdgico distribuido em disciplinas, reunindo, em cada uma, atividades tedrico-praticas,
de pesquisa e acompanhamento supervisionado.
§ 1.° A estrutura curricular a ser cursada pelos alunos é a aprovada em resolugdo do Conselho de
Ensino e Pesquisa.
8 2.° A fim de promover a atualiza¢do constante do processo de ensino-aprendizagem, por indicagado
da coordenacdo do curso, podera haver supressao ou acréscimo de disciplinas, desde que aprovadas
pelos setores competentes.

SECAO Il

Da Duracdo do Curso e dos Periodos Letivos

O Curso de Pos-Graduacdo Especializagdo em Lingua Portuguesa tera a duracdo minima de trés e
méaxima de cinco semestres letivos.

Por solicitagdo justificada do professor orientador da monografia, 0s prazos para submissao a banca
poderao ser prorrogados em carater excepcional por até um semestre.

Compreendem-se como atividades académicas aulas tedricas, praticas, tedrico-praticas, pesquisa e
trabalhos supervisionados ou orientados, além de outros, considerados necessarios pelo coordenador
do curso.

SECAO IlI

Do Sistema de Carga Horéaria

A integralizacdo dos estudos dependera da comprovacdo da frequéncia e de aproveitamento
suficiente do aluno.



Art. 24. O aluno devera completar o minimo de setenta e cinco por cento de frequéncia em cada disciplina
que compde o curriculo do curso.

SECAO IV
Da Selecdo, da Matricula, da Inscri¢cdo em Disciplinas, do Trancamento e do Cancelamento

Art. 25. A selecdo de candidatos para o Curso de Pds-Graduacédo Especializacdo em Lingua Portuguesa sera
precedida pela publicacao de edital contendo as instrucdes respectivas.

Art. 26. O candidato a selecdo devera satisfazer, no minimo, aos seguintes requisitos:
| - apresentar comprovacao de concluséo de curso de graduagéo;
Il - apresentar a documentacao exigida por edital de selecéo;
Il - estar habilitado a cumprir as exigéncias especificas do curso, explicitadas no edital de
selecéo;
IV - ter disponibilidade de horério para cumprimento das tarefas do curso;
V - comprometer-se a cumprir o presente Regulamento.

§ 1.° Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu deverdo reservar dez por cento de suas vagas, para o
aperfeicoamento dos servidores docentes e técnico-administrativos da UFF, livres de quaisquer
despesas;

8 2.° Os servidores docentes e técnico-administrativos da UFF deverdo submeter-se aos mesmos
procedimentos previstos no edital de selecdo dos demais alunos do curso.

Art. 27. Os candidatos deverdo apresentar a secretaria do curso a documentacdo exigida em edital.

Art. 28. O exame de selecdo para o Curso de Pés-Graduacdo Especializacdo em Lingua Portuguesa tem por
objetivo avaliar as potencialidades dos candidatos em termos de formacédo e desenvolvimento de
espirito critico, de habitos de trabalho sistematico, criativo e de coordenacéao de raciocinio.

Art. 29. A selecdo dos candidatos sera feita por uma comissdo aprovada pelo colegiado do curso cujo
presidente nato sera o coordenador do curso ou docente por ele designado.

Art. 30. O processo seletivo constara de:
a) prova escrita;
b) entrevista;
c) anlise do curriculo.

Art. 31. A selecdo realizar-se-a através do seguinte procedimento:
a) O ingresso sera feito mediante prova discursiva de Lingua Portuguesa (carater eliminatério:
nota minima 7,0); entrevista sobre vida académica e interesse profissional e abordagem de
questdes de Lingua Portuguesa (carater classificatorio) e analise do Curriculo Lattes ou



Art. 32.

curriculo comum (carater classificatorio). Prova discursiva: a prova versara sobre as
seguintes areas de Lingua Portuguesa: Morfologia, Sintaxe, Fonética e Fonologia e Teoria do
Texto.

O candidato devera apresentar, no ato da inscricdo no processo seletivo, 0s seguintes documentos:
a) copia do comprovante de pagamento do boleto bancario;

b) histdrico escolar (xerox, com as datas de conclusdo e colacdo de grau);

c¢) diploma de graduacéo (xerox — frente e verso, registrado ou revalidado) ou certiddo de colacao de
grau (original, caso nao possua diploma);

d) cédula de identidade / CPF (xerox);

e) duas fotos 3x4;

f) Curriculo Lattes ou curriculo comum.

§ 1.° E isento de apresentar o comprovante de pagamento da taxa de inscricio o candidato
cadastrado no CADUNICO, instituido pelo Decreto n° 6.135 de 26 de junho de 2007.

§ 2.° A isencdo do pagamento de taxa de inscrigdo em concursos publicos esta prevista no Decreto
n.° 6.593/08, regulamentado pela Lei n.° 8.112/90.

Art. 33. Terdo direito a matricula os candidatos selecionados, respeitado o limite de vagas estabelecido para

cada época de selecdo pelo colegiado e explicitado em edital.

8 1.° Apds o resultado de selecdo, o aluno devera apresentar a secretaria do curso a documentagédo
exigida em edital para matricula no prazo fixado, a fim de requerer inscri¢cdo em disciplinas.

§ 2.° O aluno realizara todo o seu curso sob o regime vigente na época da matricula, desde que esta
nédo tenha sido trancada, nem cancelada ou que nao tenha sido reprovado.

§ 3.° Em caso de trancamento e/ou reabertura de matricula, se esta for novamente autorizada, o
aluno ficara sujeito ao regime vigente na época da rematricula, salvo parecer fundamentado do
orientador, homologado pelo colegiado.

Art. 34. O nimero maximo de periodos que um aluno pode permanecer afastado por trancamento de matricula

Art. 35.

é de dois semestres, consecutivos ou nao.

O aluno tera sua matricula cancelada quando:

a) esgotar o prazo maximo de integralizacdo do curso, fixado pelo colegiado, ja contabilizados os
periodos de trancamento a que tem direito;

b) reprovado por duas vezes em disciplinas ou atividade académica;

c) ndo proceder, pela terceira vez, consecutiva, ou ndo, a inscricdo em disciplinas e/ou atividade
académica.



SECAO YV

Da Frequéncia e da Apuracao do Rendimento Escolar

Art. 36. Os critérios de aprovacdo do rendimento escolar serdo traduzidos por notas.

8 1.° A frequéncia é obrigatdria, sendo considerados reprovados os alunos que ndo obtiverem
frequéncia correspondente a pelo menos setenta e cinco por cento da carga horaria da disciplina
e/ou atividade académica.

8 2.° Serdo considerados aprovados os alunos que obtiverem nota igual ou superior a seis por
disciplina e/ou atividade académica e sete na média geral e aprovacdo no trabalho final de curso,
cuja nota minima para aprovacao € sete.

§ 3.° Alunos que obtiverem nota entre cinco e cinco virgula nove poderdo obter a aprovacdo na
disciplina, por meio de trabalho complementar determinado pelo professor responsavel, por uma
Unica vez.

8 4.° A expressdo do resultado final da avaliagcdo observara, obrigatoriamente, a indissociabilidade
dos critérios estabelecidos nos paragrafos 1.° e 2.° deste artigo.

§ 5.° Aos alunos que satisfizerem os critérios de aproveitamento escolar serd fornecido certificado
de concluséo do curso.

Art. 37. O aluno devera integralizar o curriculo do curso dentro dos prazos estabelecidos no art. 20, ressalvados

Art. 38.

os dois periodos de trancamento ao qual tem direito.
8§ 1.° Podera ser concedida ao aluno uma prorrogacao por mais um semestre para a apresentacdo da
monografia, desde que aprovada pelo colegiado do Curso e que ndo ultrapasse o periodo maximo
para a integralizacdo do curso.
8§ 2.2 O ndo cumprimento do que determina este artigo implicara a sancdo prevista na alinea a do art.
35 deste Regulamento.
O histédrico escolar a ser fornecido pela coordenacdo do curso deve obedecer ao modelo aprovado
pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo (PROPPI).

CAPITULO IV

DA CONCESSAO DE TITULOS

SECAO |

Da Monografia

Art. 39. S&o exigéncias para a obtencéo do titulo de especialista:



| - aprovacdo de trabalho de final de curso;
Il - integralizacdo curricular do curso.

Art. 40. Para elaboragdo da monografia, o aluno solicitard, de comum acordo com o coordenador do curso, a
designacéo do professor orientador, cujo nome sera homologado pelo colegiado do Curso.

8 1.° O aluno podera, em requerimento fundamentado, dirigido ao coordenador do curso, solicitar
mudanca de orientador.

8 2.° Ao professor orientador também serd facultado interromper o trabalho de orientacdo, desde
que autorizado pelo colegiado do curso.

§ 3.° Cada professor podera orientar até quinze alunos simultaneamente.

Art. 41.  Da monografia deverdo constar:
a) enunciado, justificativa e delimitacdo do tema;
b) objetivos;
c) tipologia de fontes a serem empregadas e indicacdo dos métodos e técnicas que serdo utilizados;
d) fundamentacdo tedrica;
e) referéncias bibliograficas.

Art. 42. O trabalho final, apds encaminhamento favoravel do orientador, serd submetido a uma comissdo
julgadora, composta por trés membros, com a titulacdo minima de mestre, dentre eles o orientador,
indicados pela coordenacao do curso e aprovados pelo colegiado.

Art. 43. A comissdo examinadora, pela maioria de seus membros, deliberaré sobre o trabalho final, mediante
atribuicdo de nota entre zero e dez e emisséo de parecer fundamentado.

§ 1.° A comissdo examinadora podera exigir modificacdes e estipular prazo para a reformulagdo do
trabalho final, dentro do prazo maximo de integralizacdo do curso para o aluno, através de parecer
conjunto fundamentado.

§ 2.° O aluno que ndo obtiver aprovacdo podera requerer, em cinco dias Uteis ap6s a divulgacdo do
resultado, mediante exposicdo justificada, ao colegiado do Curso, prazo para reelaboracdo do
trabalho e sua reapresentacao.

Art. 44.  Somente serdo submetidas a julgamento as monografias dos alunos que tiverem obtido aprovacéo
em todas as demais disciplinas do curso.

SECAO I

Da Obtencéo do Grau e Expedicéo do Certificado



Art. 45.

Art. 46.

Art. 47.

Art. 48.

Ao aluno do Curso de PoOs-Graduacdo Especializacdo em Lingua Portuguesa que satisfizer as
exigéncias do Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e deste Regulamento
Especifico sera conferido o Grau de Especialista em Lingua Portuguesa.

Cumpridas todas as formalidades necessarias a conclusdo do curso, o aluno solicitara a expedicéao
do certificado de concluséo na unidade de origem.

Paragrafo Unico. O coordenador encaminhard a Pro-Reitoria de Pesquisa, P0s-Graduacdo e
Inovacdo (PROPPI) o respectivo processo, do qual constara obrigatoriamente a ata dos trabalhos
finais com parecer da comissdo e o histérico escolar do aluno, conforme modelo aprovado pela
PROPPI, para verificacdo de cumprimento da legislagcdo vigente e encaminhamento a Prd-Reitoria
de Assuntos Académicos para emissao, registro e entrega de certificado.

Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo colegiado do curso subsidiado pelo
Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu.

Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao.



